ORDEN de 28 de septiembre de 2011, por la que se regulan los médulos profesionales de FCT y de
proyecto para e alumnado matriculado en centros docentes de la Comunidad Auténoma Andaluza.

CAPITULO I: Disposiciones generales.

Articulo 1. Objeto y dmbito de aplicacion.

Articulo 2. Finalidad del mddulo profesional de FCT.

Articulo 3. Definicidn y objeto del médulo profesional de proyecto.
CAPITULO II: Médulo profesional de FCT.

Articulo 4. Obligatoriedad del mddulo profesional de FCT.
Articulo 5. Acceso al mddulo profesional de FCT.

Articulo 6. Duracidn y periodo de realizacién del mddulo profesional de FCT en los CF.

Articulo 7. Alumnado de CF que tiene pendiente de superar sélo el médulo profesional de FCT.
Articulo 8. Mddulo profesional de FCT en los PCPI.

Articulo 9. Lugares de realizacion del médulo profesional de FCT.

Articulo 10: Criterios de organizacidn curricular y programacion del médulo profesional de FCT en los CF.
Articulo 11: Programa formativo del médulo profesional de FCT en los CF.

Articulo 12: Programacidn y programa formativo del médulo profesional de FCT en los PCPI.

Articulo 13: Seguimiento del médulo profesional de FCT en los CF.

Articulo 14: Seguimiento del mddulo profesional de FCT en los PCPI.

Articulo 15: Horario del profesorado de CF durante la FCT.

Articulo 16: Evaluacion del médulo profesional de FCT.

Articulo 17: Valoracion del médulo profesional de FCT en la memoria de autoevaluaciéon del centro.

Articulo 18: Autorizaciones en casos excepcionales.

Articulo 19: Casos que no requieren autorizacion.

Articulo 20: Solicitudes de autorizacion.

Articulo 21: Procedimiento de autorizacidn.

CAPITULO llI: Exenciones del médulo profesional de FCT en los CF.

Articulo 22: Exencién del mddulo profesional de FCT.

Articulo 23: Solicitud de exencién.

Articulo 24: Informe del equipo docente.

Articulo 25: Resolucién del equipo docente.

Articulo 26: Recursos.

CAPITULO IV: ACUERDOS DE COLABORACION.

Articulo 27: Acuerdos de colaboracién formativa.

Articulo 28: Relacién del alumnado con la entidad colaboradora.

Articulo 29: Rescision de los acuerdos de colaboracion.

Articulo 30: Exclusidn del alumnado de los acuerdos de colaboracién.

Articulo 31: Reconocimiento a las empresas y tutores laborales.
CAPITULO V: GASTOS DERIVADOS DEL SEGUIMIENTO Y AYUDAS PARA LA REALIZACION DEL MODULO
PROFESIONAL DE FCT.

Articulo 32: Gastos derivados del seguimiento del médulo profesional de FCT.

Articulo 33: Ayudas de desplazamiento para el alumnado que cursa el médulo profesional de FCT.
CAPITULO VI: REALIZACION DEL MODULO PROFESIONAL DE FCT EN OTROS PAISES DE LA UE.
Articulo 34: El médulo profesional de FCT en otros paises de la UE.

Articulo 35: Seguimiento del médulo profesional de FCT en otros paises de la UE.

Articulo 36: Medidas para la evaluacién del mddulo profesional de FCT en otros paises de la UE.
CAPITULO VII: MiODULO PROFESIONAL DE FCT EN CF OFERTADOS EN LA MODALIDAD A DISTANCIA.
Articulo 37: El mddulo profesional de FCT en CF ofertados en la modalidad a distancia.

. - 2 To remove this message, purchase the
This document was created using @ S D LI D P D FTOOIS product at www.SoIithlacuments.com



Articulo 38: Seguimiento del mddulo profesional de FCT en CF ofertados en la modalidad a distancia.
CAPITULO VIIl: MODULO PROFESIONAL DE PROYECTO.

Articulo 39: Mddulo profesional de proyecto.

Articulo 40: Realizacién y duracién del médulo profesional de proyecto.

Articulo 41: Fases de realizacién del mddulo profesional de proyecto.

Articulo 42: Seguimiento del mddulo profesional de proyecto.

Articulo 43: Presentacion del proyecto.

Disposicion adicional primera: Aplicacion de la presente Orden en los centros docentes privados.
Disposicion adicional segunda: Delegacion de competencias.

Disposicion transitoria primera: Aplicacion de la presente Orden a los CF regulados por la LOGSE y por la LOCE.
Disposicion transitoria segunda: Realizacidon de los mddulos profesionales de FCT y Pl del alumnado que cursa
ensefanzas de duracidn inferior a 2000 horas del catalogo de titulos derivados de la LOGSE y de la LOCE, cuando se
produce la sustitucion por los titulos LOE.

Disposicion transitoria tercera: Aplicabilidad de la Orden de 31 de julio de 2001, por la que se regula el médulo
profesional de FCT para el alumnado de FP especifica y Artes Plasticas y Disefio.

Disposicion derogatoria tnica: Derogacion normativa.

Disposicion final unica. Entrada en vigor
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HOJA INFORMATIVA I: DISPOSICIONES GENERALES
Objeto:
> Regular la ordenacidn, organizacion, realizacién y desarrollo de la FCT en
CF y PCPI.
> Regular la ordenacién, organizacién, realizacion y desarrollo del médulo
profesional de proyecto en los CFGS.
Finalidad de la FCT:
> Se desarrollard fuera del centro docente.
» Enlos CF:

v' Completar la adquisicion de competencias profesionales.

v Adquirir identidad y madurez profesional que genere nuevas
necesidades de cualificacién profesional.

v' Completar conocimientos para su insercion laboral.

v" Evaluarlos aspectos mds relevantes de la profesionalidad alcanzada
por el alumnado en el centro educativo y acreditar los aspectos
requeridos en el empleo en situaciones reales.

> En los PCPT:

v' Integrar y completar las competencias profesionales, personales y
sociales desarrolladas en el centro docente y dar a conocer al
alumnado el mundo laboral.

Definicion y objeto del médulo de proyecto:
> Se definird de acuerdo con las caracteristicas de la actividad laboral del
dmbito del CF y con aspectos relativos al ejercicio profesional y a la
gestion profesional.
» Tendrd por objeto la integracién de los diversos resultados de
aprendizaje y contenidos del curriculo del CF y se realizard contemplando
las variables techoldgicas relacionadas con el titulo.
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HOJA INFORMATIVA II: ACCESO Y REALIZACION FCT

Requisitos:
» Evaluacion positiva en todos los médulos profesionales excepto, en su caso, del médulo

de proyecto.

> Excepcionalmente sin evaluacion positiva en todos los mddulos, cuando por las
caracteristicas propias del CF se contemple en la normativa reguladora del mismo.

> Deberd matricularse de la FCTy, en su caso del proyecto en el curso siguiente:

0 Alumnado que no haya podido acceder a la FCT y, en su caso, el proyecto en el
periodo establecido con cardcter general por tener algin médulo pendiente de
evaluacion positiva.

0 Alumnado "No Aptos” en la evaluacion final.

> Deberd matricularse entre el 25y 30 de junio de la FCT y, en su caso, el proyecto:

o Alumnado que tras superar las pruebas para la obtenciéon de los titulos de técnico y
técnico superior, acredite tener superados todos los modulos del CF.

0 Personal que haya participado en el procedimiento de reconocimiento de las
competencias profesionales adquiridas por experiencia laboral.

No afectard al n° de plazas existentes.

Duracion y periodo de realizacion:
> Duracién: La que marque la normativa reguladora de cada CF.
> Horario:

0 Con cardcter general, entre las 7:00 y las 22:00 horas.

o Como madximo, igual al horario laboral del centro de trabajo (mdximo 40 h/s).

0 Si el centro de trabajo tiene establecidos turnos, se adaptarad a los turnos.

> Dias: Con cardcter general, de lunes a viernes.

> Periodo lectivo: Con cardcter general, el comprendido entre la fecha de celebracién de
la sesién de evaluacién previa a la realizacion de la FCT y la fecha establecida de
evaluacion final.

> Periodo no lectivo:

0 Meses de julio y agosto.

0 Sdbados, domingos, festivos y periodos vacacionales establecidos en el
calendario escolar.

> Alumnado de CF con la FCT y, en su caso, el proyecto pendiente:

0 Ademds de la realizacién de la FCT en periodo ordinario, se establecen dos
periodos que coincidirdn con el 1° y 2° trimestre escolar.

0 Si no se le puede garantizar el seguimiento, el centro establecerd en su
proyecto educativo los criterios para la distribucién del alumnado entre el 1°y
2° trimestre.

0 Se le permitira compatibilizar la matricula con la matricula en otras ensefianzas.

0 Podrd agotar todas las convocatorias no consumidas dentro del mismo curso
escolar.
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» FCT en los PCPT:

0 Se realizard una vez superado los médulos obligatorios.

0 Se realizard en el periodo comprendido entre la evaluacion previa a la FCT y la
evaluacién final.

o Duracion: de 100 a 150 horas.

0 Se adaptard al horario laboral del centro.

0 Cuando se imparta de forma simultdnea los médulos obligatorios y voluntarios a
lo largo de dos cursos escolares, se realizard una vez superados los mddulos
especificos que desarrollan el perfil profesional.

> Lugares de realizacion:

o Empresas e instituciones cuyas actividades estén relacionadas con el CF y que
desarrollen su actividad en Andalucia localizadas en el entorno del centro
educativo.

0 Alumnado que compatibilice trabajo y estudio, podrd realizar la FCT en
empresas e instituciones con la que tenga relacién laboral, siempre que:

* El horario no coincida con su horario laboral.
 Disponga de la autorizacién previa de la Delegacién provincial.

0 No se podrad realizar la FCT:

* En el mismo centro docente o entidad donde el alumno se encuentre
cursando el CF o el PCPT.

« En centros donde con el empresario o tutor laboral tengan relacion de
parentesco hasta el 3° grado de consaguinidad o afinidad.

0 Cuando se necesite complementar el programa formativo, se podrd realizar
hasta en 3 centros de trabajo.

o Si el horario productivo fuese insuficiente para completar el n° de horas, se
podra asistir en el mismo dia a otro centro de trabajo, siempre que:

+ No suponga un aumento del n° de horas de la jornada laboral.
« No suponga el aumento del n® de horas establecidas para la FCT.
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HOJA INFORMATIVA III: PROGRAMACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE
LA FCT
Criterios de organizacion curricular y programacion de la FCT en los CF.
» Seradn concretados en el proyecto educativo y se podran considerar entre otros:
0 Andlisis del entorno del centro docente.
0 Criterios de seleccidn de los centros colaboradores.
0 Propuesta de planificacién de la FCT:
 Criterios de distribucion del alumnado entre los centros de trabajo y
el profesorado.
 Criterios para la determinacion de las horas de seguimiento, debiendo
contemplar como minimo:
= N° de alumnos.
= Dispersién geogrdfica de los centros de trabajo.
* N°madximo de visitas a realizar.
 Dedicacion horaria total al seguimiento de la FCT realizandose el
menor n° de desplazamientos.
« Dedicacion horaria del profesorado para la preparacion y seguimiento
de la FCT en la UE.
> El departamento elaborarad la programacion de la FCT, que contendra al menos:
Competencias profesionales, personales y sociales.
Relacion y tipologia de los centros de trabajo.
Resultados de aprendizaje y la tfemporalizacién de los mismos.
Actividades formativas, identificando aquellas que puedan entraiar un
riesgo especial y por lo tanto deban realizarse bajo la supervisién del tutor
laboral.
Plan de seguimiento: n°® mdximo de visitas y calendario.
0 Criterios para la exencién parcial o total por correspondencia con la
experiencia laboral.
Programa formativo de la FCT en los CF.
> Exige la elaboracion de un programa formativo individualizado que deberd
consensuarse con el futor laboral
> Deberd recoger:
0 Actividades formativo-productivas:
» Ser realesy poder realizarse.
« Permitir el uso de medios, instalaciones y documentacién técnica.
 Favorecer la rotacion del alumnado.
« Evitar tareas repetitivas.
Programacion y programa de la FCT en los PCPI.
> La elaborara el profesorado encargado del seguimiento y el tutor laboral
» Se desarrollard en el centro de trabajo.
Seguimiento de la FCT vy, si procede, el proyecto en los CF.

o O O O

o

. e E To remove this message, purchase the
This document was created using @ S D LI D P D FTOOIS product at www.SoIidD(lquments.com



> A cargo del profesorado de las especialidades de FP que imparta docencia en el
CF en mddulos profesionales asociados a UC.
» Durante cada trimestre se determinardn los profesores.
> Durante el 1° y 2° trimestre las horas de seguimiento no podrd exceder las 3 h/s 'y
deben quedar reflejadas en su horario regular.
» Se realizard mediante las visitas presenciales y en el horario y turno que se haya
establecido para el alumno en su programa formativo.
> El calendario de visitas deberd contemplar un minimo de 3 distribuidas a los largo
del periodo de realizacidn.
> El alumnado dispondrd de su correspondiente programa formativo.
» El alumnado deberd anotar las actividades diarias que realice y sus horas de
formacion en las fichas semanales.
Seguimiento de la FCT en los PCPTI.
» Correrd a cargo del profesorado que imparta mddulos profesionales asociados a
UC.
» El horario regular del profesorado contemplard las h/s necesarias.
» La jefatura de estudios modificard el horario regular para que pueda atender la
FCT y al alumnado que deba permanecer en clase.
Horario del profesorado de CF en la FCT.
> El jede de estudios elaborard un nuevo horario entre la sesién de evaluacién previa
ala FCTy la evaluacién final.
> Durante este periodo la parte de docencia directa que se dedicaba al alumnado que
realiza la FCT se destinard preferentemente a.
0 Seguimiento de la FCTy, si procede, al proyecto.
o Docencia directa y evaluacién de las actividades de refuerzo o mejora de las
competencias.
> La parte de docencia directa no destinada a las actividades recogidas
anteriormente se dedicard a:
o Docencia directa de apoyo al alumnado repetidor en médulos profesionales a
CF de la misma Familia Profesional.
o Docencia directa que permita desdoblar médulos profesionales.
0 Actividades relativas a la preparacion de las pruebas para la obtencién de
los titulos de Técnico y Técnico Superior.
o Docencia directa de apoyo en los médulos obligatorios de los PCPI, incluido
el seguimiento de la FCT.
o Participacion en actividades programadas destinadas a la mejora y buen
funcionamiento de los medios materiales que permiten impartir el CF.
0 Actuaciones encaminadas a la mejora de la informacién y orientacién
profesional.
Evaluacion de la FCT.
» Dispondrd un mdximo de 2 convocatorias.
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> La realizard para cada alumno el profesor que haya realizado el seguimiento.
> Para el control y valoracidn:
0 Las fichas semanales de seguimiento:
= Supervisada por el tutor laboral y el profesorado encargado del
seguimiento.
» Se entregardn al alumnado, una vez finalizada la FCT.
* Modelo facilitado a través de Séneca.
o Visitas de seguimiento.
0o Informe emitido por el tutor laboral.
» Se realizara cuando obtenga valoracion positiva en el resto de mddulos
profesionales.
» En los PCPI se realizard cuando se obtenga valoracién positiva en el resto de
médulos obligatorios.
Valoracion de la FCT en la memoria de autoevaluacion.
> La realizard el jefe de departamento de la Familia Profesional o quien designe el
director, en coordinacidn con los profesores encargados del seguimiento.
> Se analizardn al menos:
0 Relaciones mantenidas en la empresa.
0 Grado de cumplimiento de las programaciones y programas formativos..
0 Resultados de la evaluacién de la FCT.
o Valoracion del alumnado y del profesorado sobre los centros colaboradores
(modelo Séneca).
Dificultades presentadas.
Propuesta de mejora.
0 Aspectos de la formacidn que se puedan incorporar en la .programacion

o O
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HOJA INFORMATIVA IV: AUTORIZACIONES
En casos excepcionales:
> De la D6 de FP y Educacion Permanente:

0 Redlizacién de la FCT en el mes de julio (Cuando por estacionalidad
del sector afecte a la totalidad del grupo).

0 Realizacion de la FCT sin haber alcanzado en todos los médulos
profesionales evaluacién positiva (Cuando se contemple en la
normativa reguladora una temporalidad diferente).

> De la Delegacion Provincial:

0 Redlizacién de la FCT en sdbados, domingos y demds periodos
vacacionales contemplados en el calendario escolar.

0 Horario diferente del comprendido entre las 7:00 y las 22:00
horas.

0 Realizacion de la FCT en una provincia diferente de la Comunidad
Autdénoma.

0 Realizacién de la FCT en otras Comunidades Auténomas.

0 Realizacion de la FCT en paises limitrofes con la Comunidad
Autonoma Andaluza.

0 Redlizacién total o parcial de la FCT en otros paises de la UE
siempre que no se encuadre dentro de un Proyecto Europeo
promovido por la CEJA.

0 Realizacion de la FCT en la misma empresa donde se realiza la
actividad laboral.

0 Redlizacién de la FCT en mds de un centro de trabajo a excepcidn
de los CF de la Familia Profesional de Sanidad.

0o Enlos PCPI:

» Cuando sean cursados por alumnos con NNEEE y la FCT se
realice de forma simultdnea con el resto de mddulos
obligatorios.

* Cuando la FCT se realice en provincias distintas y, siempre
que la distancia sea inferior a 20 Km.

> De la Direccion del centro:

0 Alumno matriculado en él o al que se encuentre adscrito, para la
adaptacién de la jornada de realizacion de la FCT, siempre que se
encuentre trabajando y realicé una jornada laboral minima de 4
horas diarias.

Casos gque no requieren autorizacion:
> Cuando se tenga que desplazar ocasionalmente fuera de la provincia en
donde se encuentre ubicada la empresa.
> Cuando tenga que pernoctar en el lugar donde se realizan las actividades
programadas de la FCT.
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» El alumnado de CF de la Familia Maritimo Pesquera que esté embarcado
durante la FCT, siempre que las actividades recogidas en la programacion
se realicen en horario diferente al comprendido entre las 7:00 y las
22:00 horas, sdbado, domingos, festivos y demds periodos vacacionales.

> La interrupcion en la realizacién de la FCT por el que se necesite ampliar
la duracion del periodo ordinario:

a. Si el periodo ampliado es inferior a 1 mes y no excede el curso
escolar.
0 Las causas:
* Accidente.
« Enfermedad.
» Cuestiones de salud derivadas de situaciones de
discapacidad.
» Riesgos durante el embarazo.
* Maternidad o paternidad.
« Adopcidn o acogimiento.
0 Se firmard un nuevo acuerdo de colaboracién que incluya
el periodo ampliado.
b. Si el periodo de interrupciéon es superior a 1 mes, deberd
solicitar renuncia a la FCT y volver a cursarla de nuevo.
Solicitudes de autorizacion.

> El tutor del grupo realizard las gestiones previas ante el departamento y
ante el propio centro docente para presentar solicitud de autorizacion.

» Firmada por el director y contener los datos del alumno, especificando la
causa que la fundamenta. Podra ser colectiva, relaciondndose el alumnado.

> Se acompafiard de:

0 Programacién y programa formativo de FCT de cada uno de los
alumnos.

o Compromiso por escrito del profesorado del seguimiento de la FCT
con el visto bueno del director

o En CF a distancia, en caso de no poderse realizar visitas de
seguimiento, deben facilitarse las claves de acceso al aula virtual.

0 Calendario y horarios de seguimiento propuestos por el equipo
docente.

> Solicitud individual razonada y acompafiada del contrato de trabajo
vigente durante el periodo previsto para la realizacién de la FCT.

Procedimiento de solicitud.

> Cuando la autorizacion corresponda al director:

0 Presentacidn en la secretaria del centro donde esté matriculado, al
menos 45 dias antes del comienzo de la FCT.
o En los 15 dias siguientes a la recepcién de la solicitud, el director
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dictard resolucion que serd notificada al interesado y, al centro
docente privado en el plazo maximo de 10 dias.
> Cuando la autorizacion corresponda a la DG de FP y Educacion
Permanente o a la Delegacion Provincial de Educacion:

o El director remitird la solicitud y la documentacion a la Delegacidn
Provincial de Educacidn, al menos 40 dias antes del comienzo de la
FCT.

o El Servicio de Inspeccidn, una vez comprobadas las circunstancias y
documentacién, emitird informe motivado sobre la conveniencia o
no de atenderla, en el plazo de 10 dias desde su recepcion.

o Si la documentacion estd incompleta o resulta insuficiente, el
Servicio de Inspeccion solicitard al centro docente la subsanacion
de la misma.

o Si la resolucién de autorizacién corresponde al titular de la
Delegacion Provincial de Educacion, éste resolverd y notificard la
resolucion al centro docente en los 7 dias siguientes a la emisidn
del informe del Servicio de Inspeccion.

0 Si la resolucién de autorizacion corresponde al titular de la DG de
FP y Educacién Permanente, la Delegacion Provincial de Educacién
remitird a la DG el expediente completo junto con el informe del
Servicio de Inspeccion sobre la conveniencia o no de atender la
peticién de autorizacion, en el plazo de 5 dias desde la emision del
informe.

0 La DG de FP y Educacion Permanente procederda a la resolucion
expresa de la solicitud y notificard a la Delegacion Provincial de
Educacion y al centro docente tal resolucion, en el plazo de 7 dias a
contar desde la recepcién de la documentacion.

o Estas comunicaciones podran realizarse, asimismo, mediante medios
electronicos a través del Séneca.

0 Contra la resolucion dictada por el director del centro, se podra
intferponer recurso de alzada ante el titular de la Delegacidn
Provincial de Educacion.

o Contra las mismas resoluciones, cuando sean dictadas por el titular
de la Delegacidn Provincial de Educacién o por el titular de la DG de
FP y Educacion Permanente, se podrd interponer recurso de alzada
ante el titular de la Consejeria de Educacién.
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HOJA INFORMATIVA V: EXENCIONES A LA FCT EN LOS CF
> Cuestiones generales:

0 Serd susceptible de exencion por su correspondencia con la
experiencia laboral.

0 Podrad ser total o parcial, dependiendo de la correspondencia entre
la experiencia acreditada y los resultados de aprendizaje de la
FCT.

0 Se debe acreditar una experiencia laboral equivalente al trabajo a
tiempo completo de, al menos, 1 afio. En caso de contratos a tiempo
parcial, los dias de cotizacién deberdn ser equivalentes a 1 afio a
tiempo completo.

> Solicitud de exencion:

0 Ademds de cumplir el requisito de experiencia laboral, matricula
previa del alumno.

0 Se presentard en la secretaria del centro docente donde se
encuentre matriculado junto con la documentacién acreditativa.

o En los centros docentes privados, el ftitular remitird la
documentacion y el informe del equipo docente, al centro docente
publico al que se encuentre adscrito.

0 Alumnado con sdlo la FCT y, si procede, el proyecto:

« Si realiza en periodo establecido con cardcter general se
entregard 1 mes antes del inicio de la FCT.
* Si se realiza en los otros 2 periodos establecidos se
entregarad en el momento de formalizar la matricula.
> La justificacion de la experiencia laboral:

a. Para trabajadores asalariados:

0 Certificaciéon de la Tesoreria General de la SS, del Instituto
Social de la Marina o de la Mutualidad a la que estuvieran
afiliados, donde conste:

* La empresa.
« Categoria laboral (grupo de cotizacidn).
* Periodo de contratacién.
0 Contrato de trabajo o certificacién de la empresa donde hayan
adquirido la experiencia laboral, en la que conste:
* Duracion de los periodos de prestacion del contrato.
* Actividad desarrollada.
* Intervalo de fiempo en el que se ha realizado dicha
actividad.

b. Para trabajadores autdnomos o por cuenta propia:

0 Certificacion de la Tesoreria General de la SS o del Instituto
Social de la Marina de los periodos de alta en la SS en el

. e E To remove this message, purchase the
This document was created using @ S D LI D P D FTOOIS product at www.SoIidD(lquments.com



régimen especial correspondiente.
o Descripcion de la actividad desarrollada e intervalo de tiempo
en el que se ha realizado.
c. Para frabajadores voluntarios o becarios:
0 Certificacion de la organizacion donde se haya prestado la
asistencia en la que conste:
* Las actividades y funciones realizadas.
« El afio en el que se ha realizado.
* El n° total de horas.
> Informe del equipo docente:

0 Deberd expresar una propuesta de conceder la exencion total o
parcial.

0 Podrd recabar por escrito a los interesados cuanta informacion
complementaria considere conveniente.

> Resolucion de la solicitud de exencion:

0 Corresponde al director del centro donde conste el expediente
académico del alumno.

0 Podrad ser total o parcial.

0 Serd comunicada a la persona solicitante y, en su caso, al centro
docente privado, por cualquier medio que permita tener constancia
de su recepcidn.

o Comunicacién al menos 10 dias antes del comienzo de la FCT.

0 Cuando en la resolucion se determine:

* La exencion total, se anotard en el acta de evaluacion la
calificacién de "EXENTO".

* La exencion parcial, el alumno deberd realizar aquellas
actividades que el equipo docente determine para completar
su formacién.

> Recursos:
0 Contra la resolucion definitiva de exencidn total o parcial se podrd
intferponer recurso de alzada ante el titular de la Delegacidn
Provincial de Educacidn.
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HOJA INFORMATIVA VI: ACUERDOS DE COLABORACION

> La Vicedireccion promoverd las relaciones con los centros de trabajo.

> La jefatura de departamento de la Familia Profesional colaborard con el vicedirector,
encargdndose de las gestiones con los centros de trabajo para la planificacién y
determinacién de los programas formativos y de las firmas de los acuerdos.

» Se priorizard la firma de acuerdos de colaboracién con centros de trabajo accesibles
para el alumnado con discapacidad motérica o dificultades de movilidad.

» Serdn cumplimentados por escrito por el tutor del grupo, o en su defecto, por el
profesor responsable de la FCT.

» Serdn firmados por el director del centro docente y por la persona que tenga la
representacion legal del centro de trabajo colaborador.

» Cuando en un mismo centro de trabajo acudan alumnos de CF o PCPI, se firmard un
acuerdo de colaboracién para cada CF o PCPT.

» Cuando un alumno realice la FCT en mds de una empresa, se firmard un acuerdo de
colaboracidn por cada una de ellas.

> Deben estar formalizados y firmados antes de comenzar la FCT.

» Los modelos de acuerdos de colaboracién se facilitardn a través del Séneca.

> La relacién entre el alumnado y el centro de trabajo durante la realizacién de la FCT,
no tendrd naturaleza de relacién laboral. Por tanto, no podrd percibir retribucién
econémica alguna por su actividad formativa, ni por los resultados que pudieran
derivar de ella.

> El centro de trabajo colaborador no podrd ocupar puesto de trabajo alguno con el
alumnado que realice la FCT.

> El régimen de coberturas por accidentes del alumnado durante la FCT.

0 Serd el establecido por el Decreto 2078/1971 de extension de aplicacién del
seguro escolar a la FP, sin perjuicio de las pélizas que la CEJ A suscribird, como
seguro adicional, para el alumnado matriculado en centros sostenidos con
fondos publicos.

> Rescision de los acuerdos de colaboracion.

0 Podrdn ser rescindido por:

* Mutuo acuerdo entre el director o titular del centro docente y el
representante legal del centro colaborador.

» Denuncia de algunas de las partes.

o Causas:

» Cese de la actividad de alguna de las partes firmantes del convenio.

* Fuerza mayor que imposibilite el desarrollo de las actividades
programadas.

« Incumplimiento de las causas establecidas en el acuerdo de colaboracion,
inadecuacion pedagdgica de las prdcticas formativas o vulneracion de las
normas que estén en cada caso vigentes.

» Mutuo acuerdo adoptado entre el director o titular del centro docente y
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el representante legal del centro de trabajo colaborador.
o Supondrd la firma de un nuevo acuerdo de colaboracidn.
» Exclusion del alumnado de un acuerdo de colaboracion
0 Podrad excluirse por:
» Decision unilateral del centro docente.
« Decision unilateral del centro de trabajo colaborador.
+ Decision conjunta.

o Causas:

» Faltas reiteradas de asistencia o puntualidad no justificadas, previa
audiencia al interesado.

« Actitud incorrecta o falta de aprovechamiento, previa audiencia al
interesado.

« Incumplimiento del programa formativo en el centro de trabajo.

0 Cuando las causas sean imputable al alumno, se actuard conforme marca el
Decreto 327/2010 de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
Organico de los Institutos de Educacion Secundaria, respecto a las normas de
convivencia.

> Reconocimiento a las empresas y tutores laborales.

0 Los tutores laborales recibirdn una certificacién en la que se acredite su
colaboracion en el desarrollo de la FCT, conforme al modelo establecido en
Séneca.

0 A los centros de trabajo y, a peticion de éstos, les serd emitido el
correspondiente certificado como entidad colaboradora, conforme al modelo
establecido en Séneca.
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HOJA INFORMATIVA VII: GASTOS DERIVADOS DEL SEGUIMIENTO Y
AYUDAS PARA LA FCT

> Los centros docentes publicos recibirdn, a través de las Delegaciones
Provinciales de Educacidn, una dotacion econémica para sufragar los gastos
derivados del seguimiento de la FCT, tanto de los CF como de los PCPI.

> La justificacién de los gastos se realizard de acuerdo con la normativa
vigente.

» Para que el profesorado de los centros publicos pueda ser compensado en
los gastos que ocasione el seguimiento de la FCT, deberd contar con la
autorizacién del director del centro para efectuar el desplazamiento y la
posterior certificacion de los mismos.

> El alumnado que realice la FCT en centros sostenidos con fondos publicos
podrd solicitar, por una sola vez, la ayuda en concepto de gastos de
desplazamiento.

> Considerando las disponibilidades presupuestarias y el alcance del desarrollo
de la FCT, los centros docentes recibirdn una dotacién econémica en funcidn
del n° de solicitantes de ayuda.

. - 2 To remove this message, purchase the
This document was created using @ S D LI D P D FTOOIS product at www.SoIithlacuments.com



HOJA INFORMATIVA VIII: REALIZACION DE LA FCT EN LA UE
> El alumnado podra realizar la FCT en empresas e instituciones de la UE a
través de:

0 Programas europeos oficialmente reconocidos.

0 Por acuerdos de colaboracién que el propio centro docente tenga
establecidos con centros de trabajos ubicados en dichos paises.

> Debe nombrarse un profesor responsable de la FCT.
> El profesor nombrado serd el encargado de:

0 Readlizar las gestiones inherentes a la movilidad.

0 La preparacion de la FCT.

0 El seguimiento de la FCT.

0 La evaluacion de la FCT.

» Cuando el alumnado realice la FCT:

o Al amparo del Programa de Formacion de Empresas Europeas o de
algln proyecto aprobado en el marco del Programa de Aprendizaje
Permanente promovido por la CEJA, no se requerird autorizacién
explicita.

0 En un proyecto enmarcado dentro del Programa de Aprendizaje
Permanente distinto de los promovidos por la CEJA, solicitardn
autorizacion, remitiendo la siguiente documentacion:

* Programacién y programa formativo de FCT de cada uno de
los alumnos.

= Compromiso por escrito del profesorado del seguimiento de
la FCT con el visto bueno del director

* En CF a distancia, en caso de no poderse realizar visitas de
seguimiento, deben facilitarse las claves de acceso al aula
virtual.

» Calendario y horarios de seguimiento propuestos por el
equipo docente.

« Fotocopia del contrato del Organismo Autdnomo programas
Educativos Europeos en el que se especificara:

* El n° de estancias.
* La cuantia econdmica adjudicada.
* Los periodos de realizacidn.
* Resumen del contenido del proyecto.
> Cuando el centro docente gestione sus propios proyectos de movilidad.

0 Adquirird los siguientes compromisos:

* Realizar un proceso de informacién y seleccién basado tanto
en las competencias profesionales y lingiiisticas, como en
aspectos académicos y profesionales.

» Asignar a cada participante un centro de trabajo relacionado
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con su perfil profesional y una persona encargada del
seguimiento de la FCT en el pais de destino.

» Contratar un seguro de accidentes y responsabilidad civil de
cobertura internacional.

« Realizar el apoyo logistico para los viajes, el alojamiento v,
en su caso, la preparacion linglistica y cultural de los
participantes.

> El alumnado que no cumpla con lo establecido en el acuerdo de
colaboracién formativa o no respetar los compromisos adquiridos, una vez
informado y oido, podrd ser expulsado de la FCT y como consecuencia la
calificacion serd de "NO APTO".

> El alumnado que abandone la FCT en el extranjero sin la autorizacién del
profesor responsable del seguimiento recibird la calificacién de “NO
APTO".

» El alumnado expulsado, deberd hacerse cargo de todos los costes
ocasionados para la organizacion de su estancia en el extranjero.

> El seguimiento de la FCT, requerird que el profesorado designado por el
centro docente establezca, con dicho alumnado, contactos periddicos de
comunicacion. A tal fin, se acordardn y utilizardn sistemas de
comunicacion eficaces y fdcilmente comprobables.

> Medidas para la evaluacion de la FCT.

0 Se realizard en las sesiones de evaluacion que a tal efecto se
establezcan en el calendario del centro docente.

0 Ademds de las valoraciones que se desprendan de las fichas
semanales de seguimiento, se deberd disponer de la siguiente
documentacion:

» Control de asistencia al centro de trabajo, supervisada por
al tutor laboral.

« Informe final de la estancia emitida por el tutor laboral, en
el idioma del pais donde se realiza la FCT, que el alumnado
entregard firmada y sellada al profesorado responsable de
su seguimiento en el centro docente.

> Solicitud de exencion:

0 Ademds de cumplir el requisito de experiencia laboral, matricula
previa del alumno.

0 Se presentard en la secretaria del centro docente donde se
encuentre matriculado junto con la documentacién acreditativa.

o En los centros docentes privados, el ftitular remitird la
documentacion y el informe del equipo docente, al centro docente
publico al que se encuentre adscrito.

0 Alumnado con sélo la FCT vy, si procede, el proyecto:
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» Si realiza en periodo establecido con cardcter general se
entregard 1 mes antes del inicio de la FCT.
 Si se redliza en los otros 2 periodos establecidos se
entregard en el momento de formalizar la matricula.
> La justificacion de la experiencia laboral:
a. Para trabajadores asalariados:

0 Certificacion de la Tesoreria General de la SS, del Instituto
Social de la Marina o de la Mutualidad a la que estuvieran
afiliados, donde conste:

* La empresa.
« Categoria laboral (grupo de cotizacion).
* Periodo de contratacién.
o Contrato de trabajo o certificacién de la empresa donde hayan
adquirido la experiencia laboral, en la que conste:
« Duracién de los periodos de prestacién del contrato.
* Actividad desarrollada.
» Intervalo de tiempo en el que se ha realizado dicha
actividad.
b. Para trabajadores auténomos o por cuenta propia:

0 Certificacion de la Tesoreria General de la SS o del Instituto
Social de la Marina de los periodos de alta en la SS en el
régimen especial correspondiente.

o Descripcion de la actividad desarrollada e intervalo de tiempo
en el que se ha realizado.

c. Para trabajadores voluntarios o becarios:
o0 Certificacion de la organizacion donde se haya prestado la
asistencia en la que conste:
* Las actividades y funciones realizadas.
« El afio en el que se ha realizado.
* El n° total de horas.
> Informe del equipo docente:
0 Deberd expresar una propuesta de conceder la exencion total o
parcial.
0 Podrd recabar por escrito a los interesados cuanta informacion
complementaria considere conveniente.
> Resolucion de la solicitud de exencion:
0 Corresponde al director del centro donde conste el expediente
académico del alumno.
o Podrd ser total o parcial.
0 Serd comunicada a la persona solicitante y, en su caso, al centro
docente privado, por cualquier medio que permita tener constancia
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de su recepcidn.
0 Comunicacién al menos 10 dias antes del comienzo de la FCT.
0 Cuando en la resolucién se determine:

* La exencién total, se anotard en el acta de evaluacién la
calificacién de "EXENTO".

* La exencién parcial, el alumno deberd realizar aquellas
actividades que el equipo docente determine para completar
su formacidn.

> Recursos:
0 Contra la resolucion definitiva de exencidn total o parcial se podra
intferponer recurso de alzada ante el titular de la Delegacidn
Provincial de Educacion.
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HOJA INFORMATIVA IX: FCT EN LA MODALIDAD A DISTANCIA
> Su realizacidn siempre se llevard a cabo de forma presencial en los centros
de trabajo colaboradores.
> El profesorado responsable del seguimiento de la FCT dispondrd de las
horas asignadas al seguimiento a lo largo de ftodo el curso escolar, a fin de
atender al alumnado en los tres periodos posibles.
> Seguimiento de la FCT:
o De forma presencial siempre que la ubicacion de los diferentes
centros de trabajo colaboradores lo permita.
0 Mediante sistemas de comunicacién eficaces y fdcilmente
comprobables, siempre que la distancia entre el centro docente y el
centro de trabajo no permita las visitas de seguimiento.
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HOJA INFORMATIVA X: PROYECTO
> Caracteristicas generales.

o Estad incluido en todos los CF de GS.

0 Se realizard incorporando las variables tecnoldgicas y organizativas
relacionadas con el titulo.

0 Tendrda por objeto la integracion de las diversas capacidades y
conocimientos del curriculo del CF.

0 Se podran considerar, entre otros, los siguientes criterios para la
organizacion curricular:

 Caracteristicas y tipologia de los proyectos.

» Propuestas para la tutorizacion del proyecto por parte del
profesorado.

« Se organizard sobre la base de la tutoria individual y colectiva.

» En caso de permitir la realizacion del proyecto en grupo, el n°
madximo de alumnos que pueden integrar el grupo.

 Criterios para la presentacién final del proyecto.

> Realizacion y duracion.

0 Con cardcter general se desarrollara simultaneamente con la FCT.

0 Se evaluard una vez cursada la FCT, con objeto de posibilitar la
incorporacion en el mismo de las competencias adquiridas durante la
realizacidn de éste.

o La tutorizacion y su fase final de presentacion, valoracion y
evaluacion lo realizard el profesorado con atribucion docente en el
mismo.

0 Los departamentos determinardn, en el marco del proyecto educativo,
los proyectos que se propondrdn para su desarrollo por el alumnado.

0 Los proyectos también podran ser propuestos por los propios alumnos,
en cuyo caso, se requerird la aceptacion del departamento.

> Fases de realizacion.
a. Cuando la propuesta sea realizada por el alumno:
o El alumno o grupo de ellos, presentard una propuesta de proyecto
que contenga la descripcion del mismo.
o 30 dias de antelacion a la fecha prevista para el inicio del
proyecto.
o El equipo educativo presidido por el tutor del grupo, valorard la
propuesta y decidird su aceptacion en el plazo de 1 semana.
o Se tendrd en cuenta, al menos:
« Su adecuacién a los contenidos abordados en el CF.
* La posibilidad de realizacion efectiva del proyecto en los
plazos existentes.
0 La decision se hard constar en acta y se comunicard al alumnado
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por quien ejerza la tutoria del grupo.

0 Cuando la propuesta NO haya sido aceptada, el alumno dispondra
de un plazo de 10 dias para:

» Introducir las modificaciones oportunas.

* Presentar una nueva propuesta de proyecto.

* Si No se presentan las modificaciones oportunas o NO se
presenta una nueva propuesta de proyecto, se entenderad
que renuncia a la convocatoria de proyecto, salvo que acepte
un proyecto propuesto por el profesorado responsable del
proyecto, de entre los determinados por el departamento.

0 La ausencia de presentacién del proyecto, tendra la consideracion
de convocatoria consumida, excepto si se presenta la
correspondiente renuncia.

b. Cuando el alumnado no haya propuesto ningin proyecto o cuando
éste haya sido rechazado.

0 Se le propondrd uno de los proyectos determinados por el
departamento.

> Seguimiento.

a. Modalidad presencial:

0 Al comienzo se establecerda un periodo de al menos 6 horas
lectivas y presenciales en el centro docente para profesorado y
alumnado, dedicdndose al planteamiento, disefio y adecuacién de
los diversos proyectos a realizar.

o0 El profesorado encargado del seguimiento garantizard a los
alumnos un periodo de tutorizacién de al menos 3h/s lectivas.

0 Las 3h/s lectivas se distribuirdn entre el profesorado implicado
siguiendo los criterios establecidos en el proyecto educativo.

0 Se establecerad un periodo de finalizacion con al menos 6 horas
lectivas y presenciales en el centro docente para profesorado y
alumnado, dedicdndose a la presentacién, valoracién y
evaluacion de los proyectos.

b. Modalidad a distancia:

o El profesor encargado empleard los mecanismos de seguimiento
previstos para esta modalidad.

> Funciones del profesorado que realiza el seguimiento.

a. Orientar, dirigir y supervisar al alumnado durante la realizacién del
proyecto.

b. Comprobar que los proyectos propuestos por los alumnos, una vez
finalizados, cumplen las condiciones recogidas en el anteproyecto y
otorgar su visto bueno.

c. Coordinar, junto con la jefatura del departamento, el acto que se
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convoque para la presentacién del proyecto.
d. Evaluar y calificar el proyecto.
> Presentacion del proyecto.
a. Modalidad presencial:

o El jefe de departamento convocard al alumnado a un acto en el
que presentard ante el equipo docente el trabajo realizado.

0 Cuando se realice en periodos diferentes al establecido con
cardcter general, el seguimiento y la presentacion, se llevard a
cabo permitiendo que el alumnado que presente el proyecto,
pueda acogerse a la evaluacién final excepcional cuando esté en
situacion de obtener Titulo.

0 Consistird en la exposicion del trabajo realizado, Ila
metodologia, el contenido y las conclusiones, con una mencién
especial a sus aportaciones originales.

o Terminada la presentacion, el profesorado dispondra de tiempo
suficiente para plantear cuantas cuestiones estimen oportunas
relacionadas con el trabajo presentado, tras lo cual emitirdn
una valoracién del mismo que facilite al profesor responsable
del seguimiento la calificacién.

b. Modalidad a distancia:

0 La entrega y valoracion se efectuard de acuerdo a lo previsto

en la programacién de dicho médulo profesional.
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HOJA INFORMATIVA XI: DISPOSICIONES ADICIONALES
> Primera: Aplicacion de la presente Orden en los centros docentes
privados.
0 Serd de aplicacidn a los centros privados.
0 Se adaptard a la estructura de cargos directivos y de coordinacion
docente de que dispongan, asi como a su proyecto educativo.
> Segunda: Delegacion de competencias.
0 En los titulares de las Delegaciones Provinciales de Educacidn:

» Las competencias para conocer y resolver los recursos de
alzada que se interpongan contra las resoluciones dictadas por
los directores de los centros en los procedimientos de
autorizacién de la FCT en casos excepcionales.

» Las competencias para conocer y resolver los recursos de
alzada que se interpongan contra las resoluciones definitivas de
exencion total o parcial de la FCT, dictadas por los directores
de los centros docentes publicos.
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HOJA INFORMATIVA XII: DISPOSICIONES TRANSITORIAS
> Primera: Aplicacion de la presente Orden a los CF regulados por LOGSE
y LOCE.

0 Las menciones a los “resultados de aprendizaje” se entenderdn
referidas a las "capacidades terminales”.

0 La FCT se desarrollara en los periodos siguientes:

« Entre septiembre y diciembre del 2° curso: CF de 1300 6 1400
horas, con 3 frimestres en el centro educativo y 1 frimestre en el
centro de trabajo.

« Entre septiembre y marzo del 2° curso: CF de 1700 horas con 3
trimestres en el centro docente y 2 frimestres en el centro de
trabajo.

« Entre enero y junio del 2° curso: CF de 2000 horas con 4
trimestres en el centro docente y 2 trimestres en el centro de
trabajo.

 Entre abril y junio del 2° curso: CF de 200horas con 5 trimestres
en el centro docente y 1 trimestre en el centro de frabajo.

0 Quienes No hubieran superado la FCT o No la hubieran realizado
en el periodo anterior, dispondrdn de un periodo extraordinario en
las fechas siguientes:

« Entre enero y marzo del mismo curso académico: CF de 1300 ¢
1400 horas con 3 trimestres en el centro docente y 1 trimestre
en el centro de trabajo.

« Entre septiembre y marzo del siguiente curso académico: CF de
1700 horas con 3 frimestres en el centro docente y 2 trimestres
en el centro de trabajo.

« Entre septiembre y marzo del siguiente curso académico: CF de
2000 horas con 4 trimestres en el centro docente y 2 trimestres
en el centro de trabajo.

« Entre septiembre y diciembre del siguiente curso académico: CF
de 2000 horas de duracion con 5 trimestres en el centro de
docente y 1 tfrimestre en el centro de trabajo.

0 En los CF de menos de 2000 horas:

* La dedicacion horaria del profesorado para el seguimiento de la
FCT y el proyecto integrado:

» Se hard conforme a los criterios establecidos en el proyecto
educativo del centro.

* Se tendrd en cuenta la consideracion de docencia directa, no
pudiendo exceder de 3 h/s por profesor.

» El jefe de estudios elaborard un nuevo horario del
profesorado en el que las horas no dedicadas a la FCT y al
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proyecto integrado deberdn asignarse a las actividades:

1. Docencia directa de apoyo al alumnado repetidor en
médulos profesionales a CF de la misma Familia
Profesional.

2.Docencia directa que permita desdoblar maddulos
profesionales.

3.Actividades relativas a la preparacion de las pruebas
para la obtencién de los titulos de Técnico y Técnico
Superior.

4.Docencia directa de apoyo en los modulos obligatorios
de los PCPT, incluido el seguimiento de la FCT.

5.Participacion en actividades programadas destinadas a
la mejora y buen funcionamiento de los medios
materiales que permiten impartir el CF.

6.Actuaciones encaminadas a la mejora de la informacién
y orientacién profesional.

o En los CF en régimen de adultos.

« La duracién y periodo de realizacién de la FCT quedard
recogida en el proyecto educativo del centro.

0 Aquellas personas que tras la realizacion de las pruebas de acceso
para la obtencion de los titulos de Técnico y Técnico Suprior en la
convocatoria del 2010, acredite tener superados todos los mddulos
profesionales de un CF LOGSE o LOCE, a excepcién de la FCT vy, si
procede el Proyecto Integrado, podra matricularse de dichos mddulos
profesionales hasta el 31 de octubre de 2011,

» Segunda: Realizacion de la FCT y Proyecto Integrado que cursa
ensefianzas de duracion inferior a 2000 horas LOGSE o LOCE, cuando
se produce sustitucion por los titulos LOE.

0 Alumnado con médulos profesionales pendientes de evaluacién positiva
que no supongan mds del 25% de la carga horaria de los mddulos
profesionales que se cursan en el centro docente, le serdn de
aplicacién:

+ El alumnado que después de la sustitucion de los titulos
derivados de la LOGSE-LOCE, no haya obtenido el
correspondiente titulo: Podrd disponer durante los dos cursos
académicos siguientes a la sustitucion de los mismos de pruebas
para la superacién de los médulos profesionales pendientes. En
ningln caso se podrd superar el nidmero total de cuatro
convocatorias previsto en la normativa.

« Estas pruebas se organizardn de forma que se garantice
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que tfras su realizacién el alumnado que relna las
condiciones establecidas para ello, pueda cursar los
modulos profesionales de FCT y PI dentro del mismo
curso académico.

« Al finalizar los médulos profesionales de FCT y PI se
celebrard una sesion de evaluacién final, que coincidird con
el final de un trimestre para decidir la propuesta de
titulacion.

+ El departamento de los CF sostenidos con fondos publicos o el
profesorado designado por el director de los centros privados se
encargard de:

» La bldsqueda y asignhacién de empresas.

« Cumplimentacion de los acuerdos de colaboracidn.

« Seguimiento y evaluacion de la FCT y Proyecto Integrado.

+ En caso de que no exista departamento en el centro docente
publico serd la Delegacién Provincial la encargada de la realizacién
de lo expresado anteriormente.

+ Al finalizar la FCT y Proyecto Integrado se celebrard una sesion
de evaluacion final, que coincidira con el final de un trimestre. Y se
realizard, en los casos que proceda, la propuesta de expedicion del
correspondiente titulo.

> Tercera: Aplicabilidad de la Orden de 31 de julio de 2001, por la que
se regula la FCT para alumnos de FP especifica y Artes Plasticas y
Disefio.
0 Hasta que no dispongan de normativa propia, sera de aplicacién para la
regulacién de la formacién prdactica en empresas, estudios y talleres
de las ensefianzas de artes pldsticas y disefo.
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HOJA INFORMATIVA XIII: DISPOSICION DEROGATORIA UNICA
» Quedan derogadas:

+ La Orden de la Consejeria de Educacion y Ciencia de 31 de julio
de 2001, por la que se regula la FCT para los alumnos de FP
especifica y Artes Pldsticas y Disefio.

4+ La Orden de la Consejeria de Educacion y Ciencia de 9 de
septiembre de 1998, sobre exencion total o parcial de la FCT en
los CF de FP.

4+ Cuantas disposiciones de igual o inferior rango se opongan a lo
dispuesto en la presente orden.
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HOJA INFORMATIVA XIV: DISPOSICION FINAL UNICA
> La presente Orden entrard en vigor el dia siguiente al de su publicacién
en el BOJA y serd de aplicacion a partir del curso escolar 2011/2012.
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